ZARZADZENIE NR 27/7/2017
PREZESA ZARZADU
ZAKLADU WODOCIAGOW I KANALIZACJI W SULECINIE SP. Z O. O.
ZDNIA 13 LIPCA 2017 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien podprogowych dla kwot sektorowych przez
Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Sulgcinie Sp. z o. o.

Dzialajac na podstawie § 20 ust. 2 Aktu Zatozycielskiego spétki Zaklad Wodociagow
i Kanalizacji w Sulgcinie Sp. z 0. 0. — zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,, Regulamin udzielania zamdéwien podprogowych dla kwot sektorowych
przez Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Sulecinie Sp. z 0. 0.”, stanowigcy zalacznik
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 3/12/2016 z dnia
29 grudnia 2016 r.

§3
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc ,,Regulamin udzielania zaméwien

podprogowych dla kwot sektorowych przez Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Sulgcinie
Sp. z 0. 0.”, stanowigcy zatacznik Zarzadzenia Nr 3/12/2016 r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 27/7/2017
z dnia 13 lipca 2017 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PODPROGOWYCH
DLA KWOT SEKTOROWYCH
PRZEZ ZAKLAD WODOCIAGOW | KANALIZACJI W SULECINIE SP. Z 0. O.

Dziat 1
Przepisy ogélne

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien przez Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji
w Sulecinie sp. z 0. 0.
Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do zamoéwien sektorowych
wrozumieniu art. 132 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych o wartosci ponizej:

a) 418 000 euro dla zamoéwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi;

b) 5225 000 euro dla zamowien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane.
Przy ustaleniu wartosci zamowienia (przeliczeniu wartosci zamowien) nalezy obliczac jg na
podstawie $redniego kursu zitotego w stosunku do euro ustalonego na podstawie

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego zgodnie z upowaznieniem zawartym w art,
35 ust 3 ustawy PZP.

§2

Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o;

1)

3)

4)

9)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktorg
zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, usiuge lub robote budowlang
bez uwzglednienia podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto),
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,
kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznione,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo z najnizszg
ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofertg przewidujaca, zgodnie z trescig SIWZ,
wykonanie cze$ci zaméwienia,
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7)

9)

10)

11)

12)

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w SWZ, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamo-
wienia,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zwang dalej
Prawem budowlanym, a takze wykonanie roboét budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego
przez osobe trzecia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktérg
przygotowuje zamawiajacy;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia
lub ztozyta oferte,

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w Sulgcinie

sp. z 0.0,

zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migedzy zamawiajgcym

a wykonawca, ktérych przedmiotem sag ustugi, dostawy lub roboty budowlane, w rozumieniu
niniejszego regulaminu.

§3

Zasady udzielania zamoéwien

Przy realizacji zamowien zamawiajgcy bedzie kierowac sig nastgpujgcymi zasadami:

a) niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamoéwienia — rozumianej jako zakaz zawierania
w opisie zapisdw preferujgcych konkretnych wykonawcow,

b) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegolnosci jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,

c) konkurencyjnego przeprowadzania postepowan.

§4

Zamawiajacy
Postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie regulaminu prowadzone sg przez komorki
organizacyjne dziatajagce u zamawiajacego.
Zamawiajgcy w celu przeprowadzenia postepowania moze powota¢ komisje przetargows. Skiad
komisji przetargowej okresla kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do oceny spetnienia przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia oferenta, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania przetargowego.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi osoba upowazniona przez kierownika
zamawiajacego.



Kierownik zamawiajgcego =zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego
postepowania.

§5
Tryby udzielenia zamoéwienia

Podstawowym trybem udzielania zamowien jest przetarg nieograniczony.

Zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza:

a) nadostawy i ustugi do 100 000 z4,

b)  naroboty budowlane do 200 000 zt

moga by¢ udzielane w trybie zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego oferenta:
- Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,
- w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn =zaleznych od
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

c) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych
tagcznie 50 % wartosci realizowanego zamdéwienia, niezbednych do jego prawidiowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

- z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow,
lub

- wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego,

d) w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym mozliwe jest udzielenie zaméwienia na szczegélnie korzystnych warun-
kach,

e) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczeg6lnie Kkorzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamodwienia po cenie znaczgco nizszej od
zwyklych cen rynkowych,

f) cena zamowienia nie przekracza 15.000 zt; udzielenie takiego zamodwieniu nie wymaga
zatwierdzenia przez kierownika zamawigajacego, a jedynie poinformowania go o tym fakcie
z 2 dniowym wyprzedzeniem; w kazdym przypadku kierownik zamawiajgcego moze
wylgczy¢ mozliwosé udzielenia zamowienia.



4, Kierownik zamawiajagcego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzadzeniem odrebny tryb
udzielenia zamowienia, przestrzegajgc jednak przy tym zasad okreslonych w § 3 niniejszego
regulaminu

§6
Ustalania warto$ci zaméwienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia, z uwzglednieniem postanowien Prawa zamoéwien publicznych.

2. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamdwienia za podstawe wyceny
mozna przyjac oferty dostawcédw lub ustugodawcow, prezentowane na stronach internetowych,
katalogach lub przekazanych w drodze informacji mailowej lub telefoniczne;.

3. Zamawiajacy sporzadzi notatke z wykonanego szacowania wartosci zamowienia.

Szacowanie powinno zosta¢ wykonane nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed planowanym
terminem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

§7
Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ opisany w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen. Zamawiajgcy dokonujgc opisu przedmiotu
zamowienia powinien stosowac¢ sie¢ do zasady konkurencyjnosci zaméwien oraz zasady réwnego
traktowania wykonawcow.

§8
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegat¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg na wykonawce obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadania niezbednej wiedzy | doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

c)  sytuacji ekenomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

2 Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym lub SIWZ moze okresli¢ szczegotowo warunki jakie
powinien spetnia¢ wykonawca w celu ubiegania sie o zamoéwienie oraz okresli¢ dokumenty,
jakie wykonawcy powinni zlozy¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu nie pozniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

§9
Wykluczenie wykonawcy z postepowania
) | Z postepowania wyklucza sie:



a)

b)

c)

d)

9)

wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é ogtoszono,
Z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majagtku upadiego,

wykonawcoéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo przeciwko prawom osoéb wykonujgcych prace zarobkowsa, przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki jawne, ktorych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w 2zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkows, przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
spolki komandytowe oraz spoélki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popeinione w celu osiggnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo przeciwko
prawom o0sob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popeinienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom
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0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe |lub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

h)  podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania si¢ o zamowienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronicne
pod grozbg kary.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie, w celu sporzadzenia oferty, osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencii,

b)  ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania,

c)  nie ztozyli dokumentow zadanych w zapytaniu ofertowym lub SIWZ,

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili
sig na przediuzenie okresu zwigzania oferta,

e)  wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym lub SIWZ dokumenty jakie zobowigzany jest

zlozy¢ wykonawca wraz z oferta w celu potwierdzenia braku wystapienia przestanek do

wykluczenia wykonawcy z postepowania. Dokumenty te powinny potwierdza¢, ze na dzien
uptywu terminu sktadania ofert, wykonawca nie podlegat wykluczeniu z postepowania.

§10

Oferta wykonawcy
Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze zazada¢ od wykonawcy ztozenia o$wiadczenia
o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania.
W przypadku nieztozenia przez wykonawce dokumentéw zgdanych przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym lub SIWZ, Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia
dokumentdw. Jezeli, Zamawiajacy posiada watpliwo$ci w zakresie jakiegokolwiek dokumentu
Zlozonego przez wykonawce w ofercie, powinien wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia tresci
oferty.
Dokumenty zlozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, uznaje sig za czesc oferty wykonawcy.
Dokumenty ziozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, muszg potwierdza¢, ze na dzien uptywu terminu skiadania ofert wykonawca
spetniat warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postepowania.
Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu oczywistej omytki jezeli
omyika ta bedzie miata wplyw na wybér oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu lub oferta tego
wykonawcy okaze sie ofertg najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezel:
a) jest sprzeczna z SIWZ,



b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji,
c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
d) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny.

§11
Wadium
Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium. Zamawiajgcy okresli
w zapytaniu ofertowym lub SIWZ wysokos¢ wadium i forme w jakiej wadium ma zostac
wniesione przez wykonawce.
Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:
a)  uplynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
tej umowy,
c)  zamawiajgcy uniewaznit postepowanie.
Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry:
a)  wycofat oferte przed uptywem terminu skiadania ofert,
b)  zostat wykluczony z postepowania,
c)  ktorego oferta zostata odrzucona.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca:
a)  odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w SIWZ,
b)  nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie wykonawcy.

§12
Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg wynosi 40 dni liczone od dnia uptywu terminu skiadania ofert.
Wykonawcy mogg przediuzy¢é termin zwiazania oferta na wniosek zamawiajacego albo
samodzielnie na okres nie diuzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez
wykonawce poweduje odrzucenie jego oferty.

§13
Uniewaznienie postepowania
Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
a) nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,
b)  nie wptyneta oferta w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajgcego wykluczeniu,
c)  cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg jaka zamawiajgcy moze przeznaczyc na
sfinansowanie zamoéwienia,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
umowy.
Zamawiajgcy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez koniecznosci
podawania przyczyny.



Dziat 2
Zapytanie ofertowe

§14
Udzielenia zamoéwieni w trybie zapytania ofertowego
Tryb zapytania ofertowego polega na zwréceniu sie do co najmniej trzech podmiotow
z wnioskiem o zlozenie oferty wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze wskazaé w szczegoélnosci:
a) przedmiot zamowienia;
b)  opis przedmiotu zamdwienia;
) termin wykonania zaméwienia
d) termin i miejsce skiadania ofert;
) kryterium oceny ofert;
f) opis sposobu obliczenia ceny;
g) informacje dotyczace sposobu przygotowania oferty,
h)  informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy.
Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym moze zazgda¢ od wykonawcy ztozenia o$wiadczenia
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania.
Kryterium oceny ofert jest cena lub inne kryterium okre$lone przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.
Zapytanie ofertowe moze nastapi¢ w kazdej formie, to jest w szczegoélnosci poprzez zapytanie
telefoniczne, mailowe lub listem polecaonym.
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym. Oferta zlozona przez wykonawce po terminie nie wigze zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych ofert na podstawie
kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu ofertowym nie zostato
okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje sig, ze jedynym kryterium jest cena oferty.
Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze oferty najkorzystniejszej
pozostatych wykonawcow.
Z postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt, ktory uwzglednia
przebieg postepowania.

Dziat 3
Postgpowanie przetargowe

§15
Wszczecie postepowania przetargowego



Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu, zamieszczajgc ogloszenie
0 zamowieniu na stronie internetowej zamawiajgcego, tablicy ogltoszen zamawiajgcego lub
w jednym z dziennikéw o zasiegu ogdlnopolskim.

W ogloszeniu o przetargu okresla sie czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu lub

sposob udostepnienia warunkow.

Szczegblowe warunki przetargu zawiera Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (dalej

jako SIW2Z), ktére powinna zawiera¢ co najmniej:

a) firme oraz adres zamawiajgcego,

b)  tryb udzielenia zamowienia.

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

e) opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow, o ile Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w postgpowaniu,

f) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,

g) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw z podaniem adresy poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sig
pocztg elektroniczng;

h)  wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

i) wymagania dotyczgce wadium,

J) termin zwigzania oferta,

k)  opis sposobu przygotowania ofert,

) miejsce i termin sktadania ofert,

m)  opis sposobu obliczenia ceny,

n) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

o) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

p)  wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

g) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia, ogolne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich
warunkach.

Zamawiajacy zamieszcza specyfikacje na swojej stronie internetowe;.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji. Zamawiajgcy

jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, Ze prosba

0 wyjasnienie tresci specyfikacji wplyneta do zamawiajacego na mniej niz 7 dni przed terminem

sktadania ofert. Tres¢ wyjasniert Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu

sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji. Dokonang modyfikacje przekazuje sie

jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje, a jezeli specyfikacja jest
udostepniania na stronie internetowej, zamieszcza sig takze na tej stronie.
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Zamawiajgcy moze wyznaczyé termin skiadania ofert nie krétszy niz 10 dni oraz nie dtuzszy niz
dni 30.

Zlecajgcy moze dopuscié mozliwosé ztozenia oferty wariantowej lub oferty czesciowe;.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w SWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do
przedmiotu zamowienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrodd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym
jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert i informuje o ztozonych ofertach w momencie ich otwarcia.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwiocznie powiademi¢ na pismie wykonawcow biorgcych
udziat w postepowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postgpowania bez dokonania wyboru.
Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz
o dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnosciach, ktdre ma dopetni¢ przed
zawarciem umowy.

§ 16
Zawarcie umowy

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia w terminie nie krétszym niz 4 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie
zamodwienia przed uptywem terminu, o ktorym mowa, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta.
Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okre$lonym przez zamawiajgcego. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamobwienia sektorowego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Zamawiajgcy moze sie wstrzymaé z zawarciem umowy w wyniku przeprowadzonego
postepowania w przypadku ziozenia przez wykonawce odwotania.
W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie przystugujg
zadne roszczenia wzgledem zamawiajgcego.

§17

Odwotanie
Odwotanie przystuguje jedynie w ramach udzielenia zamoéwienia w trybie przetargowym.
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Wykonawca moze wnie$¢ odwotanie w ciggu 3 dni od dnia zawiadomienia przez
zamawiajgcego o wyborze oferty najkorzystniejszej. Dniem wniesienia odwotania jest dzien jego
doreczenia Zamawiajgcemu.

Odwolanie moze by¢ wniesione przez wykonawce jedynie od nastgpujacych czynnosci
Zamawiajacego:

odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli czynnos¢ ta miata wptyw na wyb6r oferty najkorzystniejszej,
wykluczenia wykonawcy, jezeli wykluczenie mialo wplyw na wyboér oferty najkorzystniejsze;.
Zamawiajacy powinien rozpatrzy¢ odwotanie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia
i niezwitocznie poinformowac¢ wykonawce o wyniku rozpoznania odwolania.

W przypadku uznania odwotania zamawiajacy moze uniewazni¢ wybér najkorzystniejszej oferty
i dokonat ponownej oceny ofert. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ czynnos¢ wyboru

najkorzystniejszej oferty takze wtedy gdy uzna, ze podjete czynnosci w toku postepowania byty
nieprawidtowe.

Dziat 4
Postanowienia koricowe

§18

Do zamowien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania przepisy
ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi.
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